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Mogelijk moet u ook melding(en) doen en/of 
de gemeente informeren over uw plan. 

Gaat u bouwen? Dan heeft u misschien
een kwaliteitsborger nodig.

Kijk voor meer informatie over de 
Wet kwaliteitsborging voor het bouwen 
op de IPLO website. 

Vergunning nodig?

https://iplo.nl/regelgeving/regels-voor-activiteiten/technische-bouwactiviteit/kwaliteitsborging/
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Voordat initiatiefnemers een definitieve vergunning- 
aanvraag of melding indienen in het Omgeving-
sloket, kunnen ze deze eerst als conceptverzoek 
indienen. 

Eerder werd dit Omgevingsoverleg genoemd. 
Overheden gebruiken ook wel de term vooroverleg. 
Overheden bepalen zelf of initiatiefnemers via het 
Omgevingsloket conceptverzoeken bij hen kunnen 
indienen. 

Vanaf het tweede kwartaal van 2024 kunnen 
initiatiefnemers ook de optie ‘Verken uw idee’ 
gebruiken. 

Kijk voor meer informatie over het conceptverzoek
op de IPLO website. 

Conceptverzoek

https://iplo.nl/digitaal-stelsel/omgevingsloket/conceptverzoek-omgevingsloket/
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In het VTH-proces moet het bevoegd gezag op 
diverse momenten communiceren richting initiatief-
nemers, belanghebbenden of het bredere publiek. 
Dat geldt zowel voor de vergunningverlening 
(reguliere en uitgebreide procedure), als voor de 
behandeling van meldingen en informatieplichten. 

Voorbeelden van wettelijk verplichte communicatie 
zijn: bekendmaken/mededelen van een besluit, 
kennisgeving in een publicatieblad en een ontvangst-
bevestiging. Op deze pagina vindt u per proces een 
overzicht van de wettelijk verplichte communicatie.

Kijk voor meer informatie over de wettelijke 
communicatiemomenten op de VNG website. 

Wettelijke communicatie-
momenten

https://vng.nl/artikelen/wettelijk-verplichte-communicatie-bij-vergunningverlening-meldingen-en-informatieplichten
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De ontvangstbevestiging wordt verstuurd door het 
bestuursorgaan waar de aanvraag binnenkomt. 
Lees de volledige toelichting op de VNG website

Ontvangstbevestiging

https://vng.nl/artikelen/toelichting-bij-versturen-ontvangstbevestiging-reguliere-procedure
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In deze brief moet de gemeente minimaal 
de volgende zaken vermelden:

•  het bevoegde gezag
•  de procedure
•  de wettelijke beslistermijn
•  de rechtsmiddelen (bezwaar/beroep) tegen 
    het besluit op de aanvraag

Procedurebrief
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Zijn aanvullende stukken nodig? Dan moet de 
gemeente in deze brief aangeven welke stukken dat 
zijn en binnen welke termijn de aanvrager ze moet 
aanleveren.

Aanvullende stukken
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Wordt de beslistermijn verlengd (maximaal met 
6 weken)? Dan moet de gemeente hier een 
besluit van maken en versturen.

Verlengingsbesluit
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De gemeente maakt het besluit bekend aan de 
aanvrager. Neemt de gemeente de aanvraag niet in 
behandeling? Dan stelt de gemeente een ‘besluit 
aanvraag buiten behandeling’ op en maakt dit 
bekend.

In de bekendmaking moet de gemeente vermelden 
of er bezwaar en/of beroep mogelijk is. En zo ja, dan 
moet de gemeente ook het volgende vermelden:
•  wie bezwaar mag maken of in beroep mag gaan
•  binnen welke termijn dat moet
•  bij welke partij het ingediend moet worden

Definitief besluit



WETTELIJKE COMMUNICATIEMOMENTEN 

COMMUNICATIE MET BELANGHEBBENDEN

Ontvangen
en

registreren

Toets
indienings-
vereisten

Opstellen
ontwerp-

besluit
(uitgebreide
procedure)

Mogelijk
bindend
advies
raad bij
BOPA

Mogelijk
verzoek

advies met
instemming

Definitief
besluit

Versturen
procedure-

brief

Vooroverleg

Check

of

Kennisgeving
aanvraag

Verzoek
aanvullende

stukken

Versturen
ontwerp-

besluit

Versturen
definitief
besluit

Ontvangen
en

registreren

Indienen
aanvullende

stukken
Vergunning

nodig?

Zienswijze
(uitgebreide
procedure)

Bezwaar
(reguliere

procedure)

Kennisgeving en
terinzagelegging
ontwerpbesluit

Kennisgeving
definitief besluit

Versturen
ontvangst-
bevestiging

Versturen
ontvangst-

bevestiging Versturen
verlengings-

besluit

Concept
verzoek

Indienen
aanvraag

Stappenplan Vergunningaanvraag
Bijvoorbeeld bij (ver)bouwen, bedrijf beginnen of boom kappen

Initiatiefnemer
Gemeente
Belanghebbende
Optioneel
Omgevingsloket (omgevingswet.overheid.nl)

Gemeente

Inhoudelijk
behandelen

(incl. advies)

De gemeente moet de kennisgeving van de 
aanvraag via DROP publiceren in het gemeenteblad. 
De kennisgeving is dan ook zichtbaar op 
Officielebekendmakingen.nl, zodat deze voor 
iedereen kenbaar is. 

Kennisgeven van de aanvraag was onder de uitge-
breide procedure van de Wabo niet verplicht, maar 
onder de Omgevingswet wel.

Meer informatie over de reguliere procedure:
op de VNG website

Meer informatie over de uitgebreide procedure:
op de VNG website

Kennisgeving aanvraag

https://vng.nl/artikelen/toelichting-bij-kennisgeven-aanvraag-reguliere-procedure
https://vng.nl/artikelen/toelichting-bij-kennisgeven-aanvraag-uitgebreide-procedure
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De gemeente moet de kennisgeving via DROP 
publiceren in het gemeenteblad. De kennisgeving 
is dan ook zichtbaar op Officielebekendmakingen.nl, 
zodat het voor iedereen kenbaar is. 

Meer informatie over de reguliere procedure:
op de VNG website

Meer informatie over de uitgebreide procedure:
op de VNG website

Kennisgeving
definitief besluit

https://vng.nl/artikelen/toelichting-bij-kennisgeven-aanvraag-reguliere-procedure
https://vng.nl/artikelen/toelichting-bij-kennisgeven-aanvraag-uitgebreide-procedure



