Meest aangevraagde activiteiten binnen het Omgevingsloket

Kanttekeningen voordat u deze teksten op uw website plaatst: 
Dit zijn algemene teksten, waarbij er door u als gemeente uw lokale beleid en regelgeving nog aan toegevoegd moet worden. Bedenk ook goed of u uw initiatiefnemer de Vergunningcheck wil laten doen, direct wil verwijzen naar het Omgevingsloket of dat u uw initiatiefnemer direct contact op wil laten nemen met het KCC. 
In hoeverre wilt u aan verwachtingsmanagement doen op de Vergunningcheck? De Vergunningcheck is zeer uitgebreid en is daarmee vooral bruikbaar voor bewoners en bedrijven die veelvuldig aanvragen doen. 
De veelaanvragers (bijv. bedrijfsleven) hebben mogelijk een andere informatiebehoefte. Besteed ook aandacht op uw website aan deze doelgroep. Meestal heeft deze doelgroep een eigen accountmanager binnen een gemeente, u kunt hen wellicht contacten om de behoefte te peilen. 
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[bookmark: _Toc146717918]Kappen
Wilt u een boom kappen of beplanting weghalen? Doe de Vergunningcheck op het Omgevingsloket om te kijken of u voor uw plannen een vergunning nodig heeft of een melding moet doen. Het Omgevingsloket is de centrale plek waar digitale informatie onder de Omgevingswet te vinden is. Regelgeving van het Rijk, provincies, waterschappen en gemeenten over de leefomgeving wordt hier per locatie samengebracht. Het kan zijn dat u hierdoor veel regels treft op uw locatie. U hoeft daarvoor niet meer naar aparte websites.  De Vergunningcheck is een onderdeel van het Omgevingsloket. Door het doorlopen van een vragenboom kunt u controleren of u uw plannen vergunningsvrij mag uitvoeren op de gekozen locatie. Of dat u toch een vergunning moet aanvragen of melding moet doen. 

Instructies bij Vergunningcheck
Volg deze stappen om de Vergunningcheck voor het weghalen van een boom of beplanting (kappen van een boom) te doorlopen:
· Typ ‘boom’, klik op het woord ‘boom’ in de lijst; er verschijnt nu een lijst met werkzaamheden die horen bij het woord ‘boom’. 
· Selecteer ‘boom of beplanting onderhouden of weghalen’ *
Gaat u ook de wortels van de boom weghalen, kies dan ook ‘Graven in bodem of waterbodem’ *
Gaat u ook een boom planten, kies dan ook ‘Boom of beplanting aanbrengen’ * 
Gaat u ook een container plaatsen om het groen af te voeren, typ dan ‘container’ in het zoekveld en kies ook de werkzaamheid ‘Bouwmateriaal, container  of ander object tijdelijk plaatsen’. * 
* voor gemeente zelf: controleer of de gemeente deze check heeft toegevoegd.

Vragen beantwoorden in Vergunningcheck
U treft hier vragen van alle bestuurslagen. Afhankelijk van de gekozen locatie treft u meer of minder vragen aan dan bij een andere locatie. 
· Gemeenten bepalen de Bebouwingscontour houtkap. Over het algemeen gelden binnen de bebouwingscontour de regels van de gemeente en buiten de bebouwingscontour de regels van het rijk en provincie. Daarom is het belangrijk te weten of de gekozen locatie binnen of buiten de bebouwingscontour houtkap valt.[footnoteRef:1] [1:  voor gemeente zelf: wat staat er in de vergunningcheck? En staat de bebouwingscontour houtkap uitgelegd op de website? Want vanuit de vragen van het rijk/provincie kan daarnaar verwezen worden. Kijk dus goed in de vergunningcheck wat de situatie in uw gemeente is. Of informeer bij uw collega’s die de toepasbare regels maken.] 

· Vanwege beschermde dieren of planten, heeft het Rijk verschillende vragen opgesteld. Deze vragen beginnen met de vraag of u in de afgelopen 3 jaar een natuuronderzoek heeft laten uitvoeren. Is dit niet het geval? Doorloop dan de vervolgvragen over de Beschermde Soortenindicator (BeSI). Met BeSI kunt u zien of er op de door u gekozen locatie beschermde dieren of planten aanwezig zijn. BeSI geeft een PDF-rapport dat u kunt gebruiken voor de beantwoording van de vervolgvragen.  
· Ook waterschappen kunnen vragen stellen over het kappen van bomen.

Resultaat van de Vergunningcheck
Volg de instructies van de actielijst.
Het kan zijn dat er meerdere acties nodig zijn, zoals bijvoorbeeld een melding indienen vanwege het kappen van de boom. Daarnaast wordt in veel gevallen geadviseerd contact op te nemen met de gemeente vanwege eventuele aanwezige beschermde dier- of plantsoorten.
Is één van de uitkomsten: neem contact op met de gemeente, dan kan dat via [voor de gemeente zelf: neem hier op hoe initiatiefnemers contact met u kunnen opnemen: mail, telefoon, spreekuren].
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Gaat u iets bouwen of verbouwen? Doe de Vergunningcheck op het Omgevingsloket om te kijken of u voor uw plannen een vergunning nodig heeft of een melding moet doen. Het Omgevingsloket is de centrale plek waar digitale informatie onder de Omgevingswet te vinden is. Regelgeving van het Rijk, provincies, waterschappen en gemeenten over de leefomgeving wordt hier per locatie samengebracht. Het kan zijn dat u hierdoor veel regels treft op uw locatie. U hoeft daarvoor niet meer naar aparte websites.  De Vergunningcheck is een onderdeel van het Omgevingsloket. Door het doorlopen van een vragenboom kunt u controleren of u uw plannen vergunningsvrij mag uitvoeren op de gekozen locatie. Of dat u toch een vergunning moet aanvragen of melding moet doen.

Instructies bij Vergunningcheck
Het maakt in de Omgevingswet uit wat u wilt verbouwen. Daarom zijn er verschillende werkzaamheden die u kunt kiezen. Kies alle werkzaamheden die u wilt uitvoeren.
Wilt u iets in uw huis of gebouw verbouwen, kies dan de werkzaamheid ‘Bestaand gebouw verbouwen’.
Wilt u iets aan uw huis of gebouw plaatsen, dus iets erbij bouwen of het bouwwerk groter maken, kies dan ‘Aanbouw, uitbouw of bijgebouw bouwen of vervangen’.
Heeft u al een aanbouw of bijgebouw en wilt u daar iets aan veranderen, kies dan ‘Bestaande aanbouw, uitbouw of bijgebouw verbouwen’.
Wilt u een heel nieuw huis bouwen, kies dan ‘Nieuw gebouw bouwen’.
Wilt u acties aan uw woning uitvoeren ten behoeve van de verduurzaming, zoals isoleren, zonnepanelen plaatsen, bodemenergiesysteem of warmtepomp aanleggen, kies de juiste werkzaamheid. [zie verderop in dit document]
Dakkapellen, dakramen en kozijnen hebben elk hun eigen werkzaamheid met andere vragen. Kies de juiste werkzaamheid.
Tiny house wordt gezien als een gebouw; kies ‘nieuw gebouw bouwen of onderhouden’.
Een mantelzorgwoning wordt gezien als een bijgebouw; kies ‘Aanbouw, uitbouw of bijgebouw bouwen of vervangen.’
Gaat u een bouwsteiger plaatsen om veilig op hoogte te kunnen werken, typ dan ‘bouwsteiger’ in het zoekveld en kies de werkzaamheid ‘Bouwmateriaal, container  of ander object tijdelijk plaatsen’.
Komt het nieuwe gedeelte van het bouwwerk in of op de grond te staan, kies dan ook de werkzaamheid ‘Graven in bodem of waterbodem’.

 


Vragen beantwoorden in Vergunningcheck
· Er kunnen vragen gesteld worden over beschermde stads- of dorpsgezichten. Of over karakteristieke panden. Zijn er regels, dan staan deze in de bestemmingsplannen of het nieuwe omgevingsplan. Heeft u hulp nodig bij het vinden van deze regels, stel uw vraag aan het KCC[footnoteRef:2]. [2:  Voor de gemeente: De regels zijn te vinden in het onderdeel Regels op de kaart van het Omgevingsloket. Het is ingewikkeld voor burgers om deze regels op te zoeken. Voor een goede dienstverlening verwijst u in de vragen niet naar de bestemmingsplannen, maar laat u de burger contact met de het KCC.
Bepaal voor welke situaties/werkzaamheden de initiatiefnemer sowieso het beste contact kan opnemen (dit is dan de uitkomst van de vergunningcheck) en voor welke situaties/werkzaamheden de initiatiefnemer de informatie in het loket kan vinden. Dit geldt o.a. bij die werkzaamheden waarbij informatie moet worden opgezocht in bestemmingsplannen of bodemkaarten.] 

· Vanwege beschermde dieren of planten, heeft het Rijk verschillende vragen opgesteld. Deze vragen beginnen met de vraag of u in de afgelopen 3 jaar een natuuronderzoek heeft laten uitvoeren. Is dit niet het geval? Doorloop dan de vervolgvragen over de Beschermde Soortenindicator (BeSI). Met BeSI kunt u zien of er op de door u gekozen locatie beschermde dieren of planten aanwezig zijn. BeSI geeft een PDF-rapport dat u kunt gebruiken voor de beantwoording van de vervolgvragen.

Resultaat van de Vergunningcheck
Volg de instructies van de actielijst.
Het kan zijn dat er meerdere acties nodig zijn, zoals bijvoorbeeld het aanvragen voor een vergunning voor het verbouwen van uw huis. Daarnaast wordt in veel gevallen geadviseerd contact op te nemen met de gemeente vanwege eventuele aanwezige beschermde dier- of plantsoorten.
Is één van de uitkomsten: neem contact op met de gemeente, dan kan dat via [voor de gemeente zelf: neem hier op hoe initiatiefnemers contact met u kunnen opnemen: mail, telefoon, spreekuren].



[bookmark: _Toc146717920]Iets slopen
Instructies bij Vergunningcheck
Het maakt in de Omgevingswet uit wat u gaat slopen. Daarom zijn er verschillende werkzaamheden die u kunt kiezen. 
Heeft datgene dat u wilt slopen een dak of heeft het ooit een dak gehad? Kies dan ‘Bouwwerk of deel van een bouwwerk slopen, of asbest verwijderen’ *
Gaat u een muur of schutting weghalen, kies dan ‘Hekwerk of andere afscheiding weghalen’ *
Wilt u iets specifieks slopen of verwijderen, zoek dan in het zoekveld op dat woord.
Gaat u een container plaatsen om het sloopafval af te voeren, typ dan ‘container’ in het zoekveld en kies de werkzaamheid ‘Bouwmateriaal, container  of ander object tijdelijk plaatsen’. * 
Haalt u ook de fundering weg, kies dan ook ‘Graven in bodem of waterbodem’. *
Is het bouwwerk een monument, kies dan ook ‘Werkzaamheden in, aan of op een monument of archeologisch monument uitvoeren, of dit anders gebruiken.’*
* voor gemeente zelf: controleer of de gemeente deze check heeft toegevoegd.

Vragen beantwoorden in Vergunningcheck
· Er kunnen vragen gesteld worden over beschermde stads- of dorpsgezichten. Of over karakteristieke panden. Zijn er regels, dan staan deze in de bestemmingsplannen of het nieuwe omgevingsplan. Heeft u hulp nodig bij het vinden van deze regels, stel uw vraag aan het KCC[footnoteRef:3].  [3:  Voor de gemeente: De regels zijn te vinden in het onderdeel Regels op de kaart van het Omgevingsloket. Het is ingewikkeld voor burgers om deze regels op te zoeken. Voor een goede dienstverlening verwijst u in de vragen niet naar de bestemmingsplannen, maar laat u de burger contact met de het KCC.] 

· Vanwege beschermde dieren of planten, heeft het Rijk verschillende vragen opgesteld. Deze vragen beginnen met de vraag of u in de afgelopen 3 jaar een natuuronderzoek heeft laten uitvoeren. Is dit niet het geval? Doorloop dan de vervolgvragen over de Beschermde Soortenindicator (BeSI). Met BeSI kunt u zien of er op de door u gekozen locatie beschermde dieren of planten aanwezig zijn. BeSI geeft een PDF-rapport dat u kunt gebruiken voor de beantwoording van de vervolgvragen.  

Resultaat van de Vergunningcheck
Volg de instructies van de actielijst.
Het kan zijn dat er meerdere acties nodig zijn, zoals bijvoorbeeld een melding indienen vanwege de hoeveelheid afval met daarnaast een vergunning vanwege de locatie van het bouwwerk. Ook wordt in veel gevallen geadviseerd contact op te nemen met de gemeente vanwege eventuele aanwezige beschermde dier- of plantsoorten.
Is één van de uitkomsten: neem contact op met de gemeente, dan kan dat via [voor de gemeente zelf: neem hier op hoe initiatiefnemers contact met u kunnen opnemen: mail, telefoon, spreekuren].
[bookmark: _Toc146717921]Evenement organiseren
Wilt u een evenement organiseren? Dan kunt u naast een evenementenvergunning een omgevingsvergunning nodig hebben.

Instructies bij Vergunningcheck
Kies de werkzaamheid ‘evenement organiseren’. 
Gaat u ook tijdelijke sanitaire voorzieningen typ dan ‘toilet’ in het zoekveld en kies ook de werkzaamheid ‘Bouwmateriaal, container  of ander object tijdelijk plaatsen’
Gaat u ook een container plaatsen voor de opbouw en/of afbraak van het evenement, typ dan ‘container’ in het zoekveld en kies ook de werkzaamheid ‘Bouwmateriaal, container  of ander object tijdelijk plaatsen’.* 
Wilt u ook reclame maken voor het evenement? Kies dan ook de werkzaamheid ‘Reclame of informatiebord plaatsen.’*
* voor gemeente zelf: controleer of de gemeente deze check heeft toegevoegd

Vragen beantwoorden in Vergunningcheck
Vanwege beschermde dieren of planten, heeft het Rijk verschillende vragen opgesteld. Deze vragen beginnen met de vraag of u in de afgelopen 3 jaar een natuuronderzoek heeft laten uitvoeren. Is dit niet het geval? Doorloop dan de vervolgvragen over de Beschermde Soortenindicator (BeSI). Met BeSI kunt u zien of er op de door u gekozen locatie beschermde dieren of planten aanwezig zijn. BeSI geeft een PDF-rapport dat u kunt gebruiken voor de beantwoording van de vervolgvragen.  
Ook de provincie en het waterschap kunnen vragen stellen over het houden van evenementen.

Resultaat van de Vergunningcheck
Volg de instructies van de actielijst.
Het kan zijn dat er meerdere acties nodig zijn, zoals bijvoorbeeld het aanvragen van een vergunning én het maken van een melding voor het organiseren van een evenement. Daarnaast wordt in veel gevallen geadviseerd contact op te nemen met de gemeente vanwege eventuele aanwezige beschermde dier- of plantsoorten.
Is één van de uitkomsten: neem contact op met de gemeente, dan kan dat via [voor de gemeente zelf: neem hier op hoe initiatiefnemers contact met u kunnen opnemen: mail, telefoon, spreekuren].


[bookmark: _Toc146717922]Verduurzamen van een woning
Wilt u acties aan uw woning uitvoeren ten behoeve van de verduurzaming, zoals isoleren, zonnepanelen plaatsen, bodemenergiesysteem of warmtepomp aanleggen? Doorloop de vragen van de Vergunningcheck om te kijken of u een vergunning nodig heeft.

Instructies bij Vergunningcheck
Afhankelijk van uw plannen kiest u één of meer werkzaamheden.
Gaat u zonnepanelen, zonnecollectoren of een zonneboiler plaatsen? Kies dan de werkzaamheid ‘Zonnepanelen of zonneboiler plaatsen of vervangen’.
Gaat u de buitenkant van de gevel isoleren? Kies dan de werkzaamheid ‘Gevel isoleren, gevelpaneel vervangen of andere werkzaamheden aan de gevel uitvoeren.’
Wilt u een warmte- en koudeopslag plaatsen? Kies dan de werkzaamheid ‘Bodemenergiesysteem aanleggen, gebruiken of veranderen.’
Wilt u een warmtepomp of airco plaatsen? Kies dan de werkzaamheid ‘Installatie voor koelen of vriezen’.  
Is uw huis een monument? Kies dan ook de werkzaamheid ‘Werkzaamheden in, aan of op een monument of archeologisch monument uitvoeren, of dit anders gebruiken.’*
* voor gemeente zelf: controleer of de gemeente deze check heeft toegevoegd.

Vragen beantwoorden in Vergunningcheck
· Er kunnen vragen gesteld worden over beschermde stads- of dorpsgezichten. Of over karakteristieke panden. Zijn er regels, dan staan deze in de bestemmingsplannen of het nieuwe omgevingsplan. Heeft u hulp nodig bij het vinden van deze regels, stel uw vraag aan het KCC[footnoteRef:4].  [4:  Voor de gemeente: De regels zijn te vinden in het onderdeel Regels op de kaart van het Omgevingsloket. Het is ingewikkeld voor burgers om deze regels op te zoeken. Voor een goede dienstverlening verwijst u in de vragen niet naar de bestemmingsplannen, maar laat u de burger contact met de het KCC.] 

· Vanwege beschermde dieren of planten, heeft het Rijk verschillende vragen opgesteld. Deze vragen beginnen met de vraag of u in de afgelopen 3 jaar een natuuronderzoek heeft laten uitvoeren. Is dit niet het geval? Doorloop dan de vervolgvragen over de Beschermde Soortenindicator (BeSI). Met BeSI kunt u zien of er op de door u gekozen locatie beschermde dieren of planten aanwezig zijn. BeSI geeft een PDF-rapport dat u kunt gebruiken voor de beantwoording van de vervolgvragen.  

Resultaat van de Vergunningcheck
Volg de instructies van de actielijst.
Het kan zijn dat er meerdere acties nodig zijn, zoals bijvoorbeeld een vergunning aanvragen voor het installeren van een bodemenergiesysteem en daarnaast een vergunning vanwege de locatie van het bouwwerk dat u wilt verduurzamen. Ook wordt in veel gevallen geadviseerd contact op te nemen met de gemeente vanwege eventuele aanwezige beschermde dier- of plantsoorten.
Is één van de uitkomsten: neem contact op met de gemeente, dan kan dat via [voor de gemeente zelf: neem hier op hoe initiatiefnemers contact met u kunnen opnemen: mail, telefoon, spreekuren].
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Algemene instructie voor de Vergunningcheck

· Ga naar de website van het Omgevingsloket.
· Klik op ‘Vergunningcheck’; u komt op een pagina met uitleg over de stappen van de Vergunningcheck. Klik vervolgens ‘Doe de Vergunningcheck’. 
· In de eerste stap van de Vergunningcheck kiest u de locatie waar uw werkzaamheden wilt verrichten. Dit kan door het invullen van een adres, postcode en huisnummer, kadastraal nummer, coördinaten of door zelf een gebied te tekenen op de kaart. Klik op ‘Volgende stap’ als u tevreden bent met de gekozen locatie.
· In de tweede stap van de Vergunningcheck kiest u de werkzaamheid die u wilt doen. Werkzaamheden beschrijven juridische activiteiten in duidelijke woorden. Aan de werkzaamheden zijn trefwoorden gekoppeld. Dit zijn zoekwoorden waarmee u de werkzaamheden kunt vinden. Selecteer de gewenste werkzaamheid. Klik op ‘Volgende’.
· Op deze pagina kunt u extra werkzaamheden kiezen. Dit zijn werkzaamheden die anderen vaak samen doen met de eerder gekozen werkzaamheid, net zoals in een webshop bij ‘Anderen kozen ook…’. Het is handig om uw ‘winkelmandje’ zo veel mogelijk te vullen. Dan heeft u na het doorlopen van de Vergunningcheck een zo volledig mogelijk beeld van wat u moet doen voor het uitvoeren van uw plannen. Klik op ‘Volgende’. 
· Op dit scherm ziet u alle werkzaamheden die zich in uw ‘winkelmandje’ bevinden. Hier kunt u eventueel nog werkzaamheden toevoegen of verwijderen. Klik op ‘Volgende stap’ als de werkzaamheden die u heeft gekozen een goed beeld geven van uw plannen.
· Bij de derde stap van de Vergunnincheck worden per werkzaamheid de relevante vragen gesteld. Om verder te kunnen moet u die beantwoorden. Het Rijk, de provincie, de gemeente en het waterschap kunnen vragen stellen, deze staan elk in één of meerdere vraaggroepen. Door een vraag te beantwoorden gaat u automatisch door naar de volgende vraag. Daarbij klappen vraaggroepen open en dicht. U ziet alleen de vragen die van toepassing zijn op uw situatie. Het antwoord op een vraag kan ervoor zorgen dat andere vragen ‘verdwijnen’. De vragengroepen zijn gesorteerd per soort overheid en per werkzaamheid. U doorloopt alle vragen om tot een conclusie te komen. 
· Heeft u alle vragen beantwoord, dan ziet u in de vierde stap het resultaat van de Vergunningcheck. De resultaten worden weergegeven in de vorm van een actielijst. De Vergunningcheck kent vijf verschillende resultaten: plichtenvrij, informatieplicht, meldplicht, vergunningplicht en verbod. Omdat de Vergunningcheck de vragenbomen van verschillende overheden toont, kunt u op deze resultaatpagina resultaten van verschillende overheden zien. 





 
