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1. Inleiding 

In deze handreiking brengen we alle mogelijke afspraken samen die gemeenten en alle 

ketenpartners met elkaar kunnen maken wanneer ze in hun regio met elkaar aan de slag gaan met 

de Intaketafel en de Omgevingstafel bij het verkennen en definiëren van een complex initiatief. Dit 

is een dynamisch document, bestemd voor ketenpartners en gemeenten. Zij maken samen in de 

regio of sub regio afspraken over de nieuwe manier van samenwerken over de Omgevingswet. 

 

Deze handreiking is als volgt opgebouwd: 

1. Afspraken over regionale organisatie en 

kaders 

2. Afspraken over inrichting van: 

a. De ingang van de wegwijzer 

b. De Intaketafel 

c. Het gesprek met de 

initiatiefnemer 

d. De Omgevingstafel 

e. De afhandeling van de aanvraag 

f. Het gebruik van het DSO in de 

samenwerking 

 

Het verkennen en definiëren van complexe initiatieven is een van de routes die een initiatief kan 

doorlopen. In het overzicht hieronder staan alle mogelijke initiatieven en de mogelijke routes. De 

Omgevingstafel wordt met name ingezet in de paarse route. Dat is ook de scope van deze 

handreiking. 
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2. Regionale organisatie en kaders 

Wanneer een regio samen aan de slag gaat met het werken met de Omgevingstafel, is het relevant 

om regionaal: 

- Een organisatie in te richten.  

- Met elkaar afspraken te maken over gelijke uitgangspunten en kaders 

2.1. Regionale organisatie  

Richt tijdelijk een regionale projectgroep Omgevingstafel in met vertegenwoordigers van 

ketenpartners en gemeenten. De regionale projectgroep werkt bijvoorbeeld samen aan regionale 

uitgangspunten en kaders. En organiseert het gezamenlijk oefenen en implementeren. Ook kan de 

regionale projectgroep samenwerken aan regionale producten zoals een brochure voor 

initiatiefnemers voor het bekendmaken van de Omgevingstafel. Ook kan de projectgroep samen 

optrekken in met maken van andere afspraken in de contracten met de Omgevingsdienst. 

2.2. Afspraken over regionaal gelijke uitgangspunten en kaders 

Welke afspraken maken we over:  

- Het  type initiatieven we op de Omgevingstafel behandelen 

- Onze ambities. Bijvoorbeeld over de “Ja, mits” benadering. 

- Gelijke servicenormen voor doorlooptijden, afhandeling en bejegening, en zo ja, welke 

- Gelijke invulling van rollen, competenties en vaardigheden van elke partner aan de 

Omgevingstafel: de Omgevingsdienst, de GGD, het Waterschap, de Provincie , de 

gemeenten, etc, ect. 

- Beschikbare capaciteit /expertise en mandaat van alle deelnemers 

- De positieve houding en het adviserende gedrag aan de Omgevingstafel 

- De inzet van participatie naast en op de Omgevingstafel. Hanteren we vergelijkbare aanpak 

voor participatie of is dat lokaal ieder voor zich? We zien het participatieproces en het 

proces aan de Omgevingstafel als twee gescheiden processen die simultaan naast elkaar 

oplopen en onderling steeds informatie uitwisselen 

- Het hanteren van gelijke leges of legesberekening 

- Een gelijke manier van inrichting van de Omgevingstafel, dus met een ingang, wegwijzer, 

Intaketafel en de bijbehorende spelregels en werkwijzen 

- Noodzakelijke aanwezigheid van initiatiefnemer en belanghebbenden (of 

vertegenwoordiger) aan tafel 

- Bij welke initiatieven werken met een lokale en bij welke met een regionale Omgevingstafel. 

Als we werken met een regionale Omgevingstafel voor hoeveel gemeenten tegelijk doen 

we dat en wie, hoe vaak en waar organiseren we de regionale Omgevingstafel 
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3. Regionale afspraken over de inrichting 

3.1. De ingang en de wegwijzer 

We maken afspraken over de volgende onderwerpen: 

- Gaan we allemaal werken met een intakeformulier op de 

website? 

- Hoe gedetailleerd maak je het intakeformulier? Hoe houden we het formulier uitnodigend? 

- Gaan we allemaal gebruik maken van een wegwijzer die de eenvoudige van de complexe 

initiatieven van elkaar onderscheidt? Gebruiken we allemaal hetzelfde onderscheid en hoe 

komen we tot dit onderscheid? 

- Hoe informeren we alle betrokkenen, zodat alle initiatieven op de juiste plek binnenkomen. 

Met andere woorden: zodra ze op de verkeerde wijze binnenkomen, moet degene waar ze 

binnenkomen die persoon er op wijzen hoe ze het wel moeten doen, keer op keer. 

- Wat spreken we af over initiatieven die rechtstreeks als officiële aanvraag worden 

aangevraagd, dus zonder Omgevingstafel?  

 

3.2. De Intaketafel 

We maken regionale afspraken over de volgende onderwerpen: 

- We beoordelen de wenselijkheid aan de intaketafel regionaal op 

een vergelijkbare wijze. Het regionale afwegingsformulier geeft 

hier invulling aan en dat is ook meteen de manier waarop 

gemeenten de uitkomst van de Intaketafel vastleggen.  

- Na de Intaketafel wordt de bestuurlijke afstemming altijd ingericht 

- De frequentie van de Intaketafel 

- Afspraken met ketenpartners wanneer ze wel en niet betrokken zijn en op welke wijze? 

Wanneer zitten ze aan de Intaketafel? Maken ketenpartners input voor het Intaketeam, 

bijvoorbeeld een Top-10 alarmbellen en Top-10 kansen?  

 

3.3. Het gesprek met de initiatiefnemer 

We maken afspraken over de volgende onderwerpen:  

- De wijze van voeren van het gesprek met de initiatiefnemer 

- Wie voert het gesprek met de initiatiefnemer 

- Een regionale planning van de Omgevingstafel en zorgen dat de 

planning van de Omgevingstafels in de regio op elkaar aansluiten 
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3.4. De Omgevingstafel 

We maken afspraken over de volgende onderwerpen: 

- Gebruiken van dezelfde eisen aan de informatie die de 

initiatiefnemer inbrengt op de Omgevingstafel 

- Gebruiken van vergelijkbare werkwijze aan de Omgevingstafel 

- De juridische status van het advies 

- De betrokkenheid van het bestuur 

- Hoe ziet het ‘advies’ van de omgevingstafel eruit?  

 

3.5. De afhandeling van de aanvraag 

We maken afspraken over de volgende onderwerpen: 

- Bij het afhandelen van een aanvraag die in zijn geheel is 

besproken op de Omgevingstafel wordt er alleen nog 

getoetst of de aanvraag is ingediend zoals besproken. Er vindt dus geen toetsing meer 

plaats. 

- De werkwijze als een initiatiefnemer een aanvraag indient zonder enig voorafgaand contact 

 

3.6. Het gebruik van het DSO 

We maken afspraken over de volgende onderwerpen: 

- Bij het afhandelen van een aanvraag die in zijn geheel is 

maken we gebruik van de Samenwerkingsvoorzieningen van 

het DSO 

- De initiatiefnemer vraagt een Omgevingsoverleg aan via het DSO en opent hiermee een 

dossier in het DSO 
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Bijlage 1. Voorbeeld afspraken in een regio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


