UWINET SERVICES

Onderhouden Werkvoorraad
Bijwerken Whitelist

Organisaties kunnen bij het opvragen van gegevens in Suwinet-Inkijk een ‘filter’ gebruiken
dat regelt dat hun medewerkers alleen gegevens op kunnen vragen van de burgers die tot
hun werkvoorraad (klantenbestand) behoren.

Om de werkvoorraad te vullen en actueel te houden dient hiervoor een medewerker te
worden aangesteld. Vanuit veiligheidsoogpunt dient dit een medewerker te zijn, die niet zelf
gegevens opvraagt over burgers. Deze medewerker moet de rol ‘Filteronderhoud’ krijgen.
Op de homepage staat dan bij die medewerker de knop ‘Onderhouden werkvoorraad’.

Onderhouden werkvoorraad

Door te klikken op ‘onderhouden werkvoorraad’ komt u in het menu Werkvoorraad. Hier kunt
u de werkvoorraad actualiseren. U kunt één of meerdere ‘sleutels’ toevoegen, of een hele
nieuwe werkvoorraad in één keer toevoegen en vervangen.

Ook kunt u de werkvoorraad downloaden om te zien wat de actuele werkvoorraad is.
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Uploaden sleutels
Overzicht
Uploaden sleutels Upload een csv-bestand met sleutels (bulkverwerking).
Voeg sleutel toe Voeg sleutel toe

Download sleutels
Voeg handmatig een nieuwe sleutel toe aan uw werkvoorraad.
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Maak een download van de werkvoorraad.

Geldigheid BSN’s

Een BSN dat wordt toegevoegd aan de werkvoorraad is een jaar lang te raadplegen via
Suwinet-Inkijk. Daarna wordt deze automatisch uit de werkvoorraad verwijderd. De
geldigheidsdatum wordt opgenomen in de werkvoorraad en ziet u terug als u de
werkvoorraad download (‘Download sleutels’).

Het zip bestand openen met een ‘teksteditor’ moet worden opgeslagen als .txt.
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UWINET SERVICES

Uploaden sleutels

Hiermee kunt u meerdere sleutels (BSN’s) in €én keer toevoegen aan de bestaande
werkvoorraad (whitelist). Ook kunt u de gehele werkvoorraad vervangen door een nieuwe.
Met een klik op de knop ‘Uploaden sleutels’ komt de beschikbare whitelist voor uw
organisatie in beeld. U klikt het gewenste vakje aan en klikt op details.

Als uw organisatie gebruikt maakt van meerdere whitelists verschijnt een knop met een
selectielijst. U kiest dan één whitelist.

:::ggen ‘1’ SUWI NET Ink Jk Werkvoorraad - Upload

rming Persconsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonden

SERVICES

m—. #& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)

Whitelist ) [2) Pilot_Amersfoort_whitelist
Overzicht
Uploaden sleutels Detolls
Voeg sleutel toe

.12-b04 N 5 /Wi Jupl - req T : selectWhitelist - - /122015 127132
i EACET e v15.12-b04 bkwtapp5 gsd/werkvoorraad/upload - requestType: selectWhitelist 16/12/2015 08:27:32

Bestand uploaden
Via ‘Bladeren’ kunt u de nieuwe sleutels (nu alleen nog BSN’s) toevoegen door een bestand
te selecteren. Dit bestand met BSN’s moet een .csv of .txt bestand zijn (zie Eisen bestand).

S UWi N ET I N k|J k Werkvoorraad - Upload

Op de gegevens is de Wet Bescherming Persoonsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonden

SERVICES

@& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)

Whitelist [2] Pilot_Amersfoort_whitelist
Details
@& Whitelist details

Upload csv-bestand Bladeren... Geen bestand geselecteerd.

| Is volledige werkvoorraad

Upload een .csv file om sleutels toe te voegen. Momentee! worden alleen burgerservicenummers toegestaan! De .csv file
mag als .gz of als .zip geupload worden.

Herstel Opslaan
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Eisen bestand

Dit bestand bestaat uit een opsomming van BSN’s. Deze BSN’s staan onder elkaar en
bestaan allemaal uit 9 cijfers. Dit betekent dat de ‘voorloopnullen’ ook moeten worden
opgenomen in het bestand (BSN 012345678 is goed, maar 12345678 dus niet).

In Excel moet de tabel waarin de BSN’s staan de celeigenschap ‘Tekst’ hebben. Hierdoor
blijvende voorloopnullen zichtbaar. Sla het bestand op als .csv.

Als u een einddatum wilt meegeven met het BSN, dan kan deze achter het BSN worden
geplaatst met een ‘komma’ ertussen (BSN,jjjjmmdd). Het moet dan een .txt. bestand zijn.

Voorbeeld .csv bestand met alleen BSN: Voorbeeld .txt bestand met BSN, datum:
A |
123456789,20160328
2 | 012345678 087654321,20151226
3 | 987654321 876543210
4 | 876543210
5

Voorbeeld gebruik foutief BSN:

SERVICES
°
S UWINET Inki k Werkvooraad - Upoad
s is de Wet Bescherming Persoonsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonden

@& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)

Whitelist [2] Pilot_Amersfoort_whitelist
Details

@& Meldingen

De verwerking is afgebroken vanwege de volgende fout: Een Burgerservicenummer moet uit precies 9 cijfers bestaan: (fout op regel 4) Pas

de inhoud van het bestand aan en probeer het opnieuw.

Volledige werkvoorraad

Het aanvinken van het vakje ‘Is volledige werkvoorraad’ betekent dat de bestaande
werkvoorraad wordt overschreven. De bestaande BSN’s worden verwijderd en de nieuwe
BSN’s worden toegevoegd.

Standaard staat dit vakje niet aangevinkt. Standaard worden de nieuwe BSN’s dus
toegevoegd aan de bestaande werkvoorraad.

B
3 van 10 - 20160520-Onderhouden Werkvoorraad v1.0.docx "m




QUWINET SERVICES

Heeft u een bestand geselecteerd, maar niet gekozen voor ‘Is volledige werkvoorraad’ en
kiest u voor ‘Opslaan’, dan worden de nieuwe sleutels toegevoegd.

SERVICES

S UWi N ET I n k J k Werkvoorraad - Upload

erming Persoonsgegevens va gebruik is aan regels gebonden

@& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)

Whitelist [2] Pilot_Amersfoort_whitelist
Details

& Whitelist details

Upload csv-bestand Bladeren... Test BSN.csv

| Is volledige werkvoorraad
Upload een .csv file om sleutels toe te voegen. Momentee! worden alleen burgerservicenummers toegestaan! De .csv file
mag als .gz of als .zip geupload worden.

Herstel Opslaan

U krijgt dan een melding of de verwerking is gelukt. Tevens wordt aangegeven wat de
wijziging is geweest. U kunt dan controleren of dit het gewenste resultaat is.
Als u een bestand met 5 BSN'’s toevoegt en één BSN is al in de werkvoorraad bekend dan

zal het resultaat zijn dat er 4 BSN’s zijn toegevoegd.

SERVICES

s UWi N ET I n k J k Werkvoorraad - Upload

Bescherming Pers g, gebruik is aan regels gebonden

@& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)

Whitelist [2] Pilot_Amersfoort_whitelist
Details

& Meldingen

De volgende wijzigingen zijn ontvangen en verwerkt: 4 key(s) toegevoegd
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Heeft u een bestand geselecteerd, en gekozen voor ‘Is volledige werkvoorraad’ en kiest u
voor ‘Opslaan’, dan worden de bestaande sleutels verwijderd en de nieuwe sleutels
toegevoegd.

S UWi N ET I n k J k Werkvoorraad - Upload

ming Perso

SERVICES

oepassing, gebruik is aan regels gebonden

@& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)
Whitelist [2] Pilot_Amersfoort_whitelist
Details
& Whitelist details

Upload csv-bestand Bladeren... Test BSN.csv

Is volledige werkvoorraad

Uplead een .csv file om sleutels toe te voegen. Momenteel worden alleen burgerservicenummers toegestaan! De .csv file
mag als .gz of als .zip geupload worden.

Herstel Opslaan

Afhankelijk van het aantal BSN’s in de bestaande werkvoorraad en de BSN'’s in het
toegevoegde bestand wordt het resultaat getoond bij Meldingen. Dit is dus de som van de
toegevoegde BSN’s in relatie tot de bestaande BSN’s. Dat kan dus ook resulteren in sleutels
die zijn toegevoegd of verwijderd, en in sommige gevallen in geen wijziging.

SERVICES

SUWiNET Ink Jk Werkvoorraad - Upload

ming Persoonsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonden
@& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)

Whitelist [2) Pilot_Amersfoort_whitelist
Details
@& Meldingen

De volgende wijzigingen zijn ontvangen en verwerkt: 4 key(s) toegevoegd
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QUWINET SERVICES

SERVICES

s UWi N ET I n k|J k Werkvoorraad - Upload

Op de gegevens is de Wet Bescherming Persoonsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonden

@& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)
Whitelist [2] Pilot_Amersfoort_whitelist
Details

& Meldingen

De volgende wijzigingen zijn ontvangen en verwerkt: 6 key(s) verwijderd

v15.12-b04 bkwtapp5 gsd/werkvoorraad/upload - FullWorkload: 1 - requestType: csvUpload - valuesFile: Test BSN.csv - whitelistld: 2 - - 15/12/2015 16:36:57

SERVICES

S U Wi N ET | N k” k Werkvoorraad - Upload

Op de geg

#& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)
Whitelist [2) Pilot_Amersfoort_whitelist
Details

& Meldingen

Er zijn geen wijzigingen doorgevoerd
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Uploaden sleutel

Hiermee kunt u €én sleutel (BSN) toevoegen aan de bestaande werkvoorraad (whitelist).
Met een klik op de knop ‘Voeg sleutel toe’ komt de beschikbare whitelist in beeld. Bij
meerdere whitelists ontstaat een selectielijst.

SERVICES
Uitloggen ’ °
Help i UWI N ET Ink Jk Werkvoorraad - Onderhoud
de gt s is de Wet Bescherming Persoconsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonden.

m—- & Onderhouden werkvoorraad (handmatig)
Whitelist (2] Pilot_Amersfoort_whitelist

Overzicht

Uploaden sleutels Details

Voeg sleutel toe

RS v15.12-b04 bkwtapp5 gsd/werkvoorraad/onderhoud - requestType: selectWhitelist - - 16/12/2015 11:49:40
U klikt het gewenste vakje aan en klikt op ‘Details’.

SERVICES
°
UWINET Inki j k Werkvoorraad - Onderhoud
ming Persoonsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonden

@& Onderhouden werkvoorraad (handmatig)
Whitelist [2] Pilot_Amersfoort_whitelist
Details

& Whitelist details

Begindatum 15/12/2015
Einddatum 16/12/2016
De einddatum mag maximaal 1 jaar + 1 dag verder liggen dan de systeemdatum.

Herste Opslaan

v15.12-b04 bkwtapp5 gsd/werkvoorraad/onderhoud - requestType: selectWhitelist - whitelistld: 2 - - 15/12/2015 16:38:59
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U vult een geldig BSN in en u kunt eventueel ook de Einddatum aanpassen en klikt
vervolgens op ‘Opslaan’. Als de BSN nog niet in de bestaande Werkvoorraad bekend is,
resulteert het Opslaan in één toegevoegde sleutel.

SERVICES

S UWi N ET I N k J k Werkvoorraad - Onderhoud

gegevens is de Wet Bescherming Persoonsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonden.

@& Onderhouden werkvoorraad (handmatig)
Whitelist [2] Pilot_Amersfoort_whitelist
Details
@& Meldingen

De volgende wijzigingen zijn ontvangen en verwerkt: 1 key(s) toegevoegd

U vult een geldig BSN in en u past eventueel de Einddatum aan en klikt vervolgens op
‘Opslaan’. Als de BSN en de Einddatum al in de bestaande Werkvoorraad bekend zijn,
resulteert het Opslaan in geen wijziging. U kunt ook alleen de Einddatum wijzigen.

S UWI N ET I N k J k Werkvoorraad - Upload

gegevens is de Wet Bescherming Persoonsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonden.

#& Onderhouden werkvoorraad (file-upload)
Whitelist [2] Pilot_Amersfoort_whitelist
Details
& Meldingen

Er zijn geen wijzigingen doorgevoerd

Als u een ongeldig BSN invoert zal de volgende melding verschijnen.

Veld 'BSN' voldoet niet aan de 11-proef

e O
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Download sleutels
Deze functie betreft het kunnen inzien van de bestaande werkvoorraad. In het bestand staat
de BSN en de datum dat deze ‘automatisch’ wordt verwijderd uit de werkvoorraad.

Met de knop ‘Download sleutels’ en vervolgens ‘Download’ wordt een zip.bestand
aangemaakt. Hiermee kunt u controleren of de bestaande werkvoorraad de juiste is en of
deze eventueel moet worden bijgewerkt.

SERVICES

::::ggen f s U Wi N ET I n k|J k Werkvoorraad - Download sleutels

ming Persoonsgegevens van toepassing, gebruik is aan regels gebonde

[ BSN | . & Download werkvoorraad
0 Hieronder kunt u het csv-bestand gezipped downloaden.

Overzicht

Uploaden sleutels
Voeg sleutel toe v15.12-b04 bkwtapp5 gsd/werkvoorraad/download - requestType: selectWhitelist - - 15/12/2015 16:28:11

Download

Download sleutels

Klik op ‘Download’ en het bestand (csv.bestand) wordt als .zip bestand gedownload.
Afhankelijk van de werkomgeving wordt dit bestand in een downloadmap geplaatst.

Het gedownloade .csv bestand moet niet met Excel worden geopend. Gebruik hiervoor een
beschikbare ‘teksteditor’.

012345678,20161223
123456789,20160328
876543210,20161223
987654321,20151226

Er volgt een opsomming van de BSN’s van klein naar groot met daarachter de datum.
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Vullen werkvoorraad via XML-berichten

Het is ook mogelijk om het onderhouden van de werkvoorraad in Suwinet geautomatiseerd
plaats te laten vinden. Dit kan door het uitwisselen van gegevens uit uw informatiesysteem
met Suwinet via SOAP webservices. Er is een bericht voor het opvoeren van één of meer
BSN's en een bericht voor het afvoeren van één of meer BSN's.

Om het geautomatiseerd onderhouden van de werkvoorraad in Suwinet mogelijk te maken,
moet het informatiesysteem van de gemeente worden aangepast, zodat de
berichtuitwisseling op het juiste moment in de workflow plaatsvindt.

De berichten bevatten een unieke URI die de werkvoorraad identificeert die moet worden
gewijzigd. Deze URI laat zich niet eenvoudig raden en naast de URI moet ook de
'distinguished name' van de applicatie worden opgegeven. Deze combinatie moet kloppen
om de werkvoorraad binnen Suwinet te kunnen wijzigen.

Wanneer een BSN via berichtuitwisseling aan de werkvoorraad wordt toegevoegd, dan is het
informatiesysteem van de gemeente ook weer verantwoordelijk voor het afvoeren van de
BSN uit de werkvoorraad. U kunt bij het opvoeren een einddatum meegeven en zodra deze
verstreken is, heeft de gebruiker geen toegang meer tot de gegevens behorende bij dat
BSN. U kunt ook bij het opvoeren een einddatum achterwege laten en op het moment het
BSN niet meer nodig is in het filter, expliciet een ‘afvoerenbericht’ insturen. Wanneer u een
'afvoerenbericht' zonder einddatum instuurt, dan zullen de gegevens voor die persoon per
direct niet meer opvraagbaar zijn.

Voor technische details kan de wsdl? bij de Suwidesk worden opgevraagd.

Contact
Lukt het niet om de BSN's op te voeren, of heeft u een andere vraag over Suwinet-Inkijk,
neem dan contact op met de Suwidesk.

Telefonisch: 0800-78943375 (nummer bellen 0800-suwidesk)

Per mail: suwidesk@bkwi.nl

! Een uniform resource identifier (URI), is een internet-protocolelement, en is een eenmalige benaming van
een "bron", een stuk informatie, data of dergelijke.

% Web Services Description Language, een XML dialect om services op het internet mee te beschrijven zodat u
deze kunt raadplegen met SOAP

10 van 10 - 20160520-Onderhouden Werkvoorraad v1.0.docx




